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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 5/2020
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6/2020   
I. Tổng kết công tác tháng 5/2020
         - Phối hợp với các đơn vị ổn định thời khóa biểu sau khi nghỉ phòng, chống dịch bệnh COVID-19.  

         - Điều chỉnh tiến độ đào tạo năm học 2019 – 2020 và xây dựng tiến độ đào tạo năm học 2020 – 2021 

        - Cải tiến hệ thống quản lý giảng dạy trực tuyến. 

         - Đăng ký thực hiện dạy trực tuyến môn Anh văn, Tin học (môn chung) theo hệ thống của Tổng cục GDNN.


        - Hoàn chỉnh quy định việc dạy học trực tuyến trình BGH duyệt ban hành 

- Hoàn thiện và tiếp tục trình tổng cục GDNN về hồ sơ mở 10 ngành mới phục vụ tuyển sinh khóa 2020.


- Điều chỉnh kế hoạch tổng kết học kỳ 1/2019-2020 các khóa 19C1, C2(A), C3, 19T2.


- Thông báo về điều kiện dự thi tốt nghiệp và công nhận tốt nghiệp các môn văn hóa, công nhận tốt nghiệp Trung cấp của học sinh khóa 2019 (12+1;12+1N3T)

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, tốt nghiệp văn hóa khóa cũ thi lại. 

- Xét tốt nghiệp văn hóa, xét tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, Trung cấp Tín chỉ khóa cũ thi lại.  

- Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu HK 2/2019-2020 các khóa 19 C1, 19C2, 19 C3, 19 C4 và khóa 19 T2


- Lên kế hoạch tổng kết Học kỳ 2 /2019-2020 cho khóa 18T7 – ĐCN1 Lớp Điện lực và 19 T5-THU  

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV  

         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ  

- Thực hiện công tác truyền thông và giới thiệu về trường theo kế hoạch (Livestream đợt 3) 
-   Duy trì và cải tiến ISO. 


-   Phối hợp với các đơn vị xây dựng chuẩn đầu ra cho 3 ngành CN Mạ, Sơn tĩnh điện, Sửa chữa và bảo trì Nhiệt 

-   Phối hợp với các đơn vị Xây dựng đề án 12 nghề chất lượng cao
-   Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020
- Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.

- Tư vấn tuyển sinh online


-  Xây dựng quy trình thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tập trung tại HTB.    

- Tổ chức đánh giá, phân loại cán bộ - viên chức năm học 2019-2020, bình xét danh hiệu thi đua năm học 2019-2020.
        II. Kế hoạch công tác tháng 6/2020
         - Triển khai thực hiện dạy trực tuyến môn Tin học (môn chung) khóa 19C1
- Xét tốt nghiệp văn hóa, xét tốt nghiệp TCCN, TCN, CĐN, Trung cấp Tín chỉ  khóa cũ thi lại.  

- Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi kết thúc HK1/2019-2020 cho các khóa 19C1, 19C2, 19C3 và khóa 19T2
- Phối hợp với các khoa xây dựng thời khóa biểu HK 2/2019-2020 các khóa 19C1, 19C2, 19C3, 19C4 và khóa 19T2

- Tổ chức học lại các học phần cho HSSV.
         - Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa.
          - Tổ chức huấn luyện GV tham gia Hội giảng Nhà giáo GDNN cấp Thành phố năm 2020.
         - Kế hoạch tổ chức họp PHHS khối T4 HKII/NH 2019-2020 họp ngày 21/6/2020

         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ.

- Duy trì và cải tiến ISO.
- Viết bài Hội thảo khoa học cấp trường theo kế hoạch đã phân công.

- Phối hợp các phòng TC-HC-TH, Quản trị dịch vụ thực hiện Hội thảo khoa học cấp đơn vị theo kế hoạch.
- Hoàn thiện hồ sơ mở 10 ngành mới theo yêu cầu của Tổng cục GDNN sau kiểm tra ngày 06/6/2020.

- Phối hợp với các đơn vị xây dựng chuẩn đầu ra cho 3 ngành Công nghệ Mạ, Sơn tĩnh điện, Sửa chữa và bảo trì Nhiệt .
- Phối hợp với các đơn vị Xây dựng đề án 12 nghề chất lượng cao.
- Báo cáo tự đánh giá chất lượng GDNN năm 2020.
- Báo cáo đánh giá chất lượng chương trình đào tạo.
- Triển khai đào tạo song hành với Vinfast cho 2 ngành Cơ điện tử và Công nghệ Ô tô.

- Tham gia công tác Ngày hội tuyển sinh 2020 tại ĐH Bách khoa do Báo tuổi trẻ tổ chức ngày 21/6/2020.

- Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 tại các tỉnh, thành theo kế hoạch.


- Tổ chức thực hiên Tư vấn tuyển sinh online.
- Biên soạn niên giám và phối hợp biên soạn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020 (nhập học Trung cấp 20/7 và cao đẳng 24/8); Phối hợp Xây dựng kế hoạch tổ chức tuần giáo dục định hướng năm học 2020-2021.

-  Xây dựng quy trình thu nhận hồ sơ ĐKXT Trung cấp, cao đẳng năm 2020 tập trung tại HTB.    

- Thực hiện kế hoạch đánh giá cán bộ, công chức, viên chức, người lao động năm học 2019 – 2020; Thực hiện đánh giá, phân loại hiệu quả công tác quý 2/2020; Đánh giá chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của viên chức quản lý – giảng viên – nhân viên theo kế hoạch; Tổ chức họp bình chọn các danh hiệu thi đua, tổng hợp hồ sơ thi đua học kỳ 2, năm học 2019-2020.
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